FLERE E-MAIL KONTI

SKAGEN
ANTENNELAUG

Hos SkagenNet kan du oprette flere e-mail konti, og du kan maske fa brug for at sortere
dine e-mails til de forskellige konti.
Her kan du se, hvordan du kan sortere disse e-mails.

Hvis du f.eks. har oprettet falgende e-mail konti:

e mors-mail@skagennet.dk
o fars-mail@skagennet.dk

kan du lave regler, der angiver, at mail til mors-mail@skagennet.dk skal puttes i mappen,
der hedder mor.

Pa samme made kan du angive, at mail til fars-mail@skagennet.dk skal puttes i mappen,
der hedder far.

Nar du skal sende mails fra forskellige konti, skal du huske at markere, hvilken konto du
skal sende fra.
Du skal ogsa veere opmaerksom pa, at du skal veelge en af dine e-mail konti som standard.

OPRETTE MAPPER | OUTLOOK
Du skal starte med at oprette 2 mapper i Outlook.

Abn dit Outlook program og sté i Indbakken. Veelg Filer og derefter Ny mappe

& Indbakke - Microsoft Dutlook

Filer Rediger %is Foretrukne Funktioner Handlinger Hizslp

JM‘:-" = | g > | ¢ Besvar 59 Svar bl lle G videresend |
Indbakke

Mappeliste » | '
E--@ Skagen Antennelaug 1
[+-5E ARKIY

=l Tndballce Jid)
{ﬁ Journal

----- 3 Kalender

----- 5} Kladder

----- §% Konkaktpersoner
----- Maker

E]---@ Cpgaver

----- $E Quarantine

..... 121 Sendr post

----- 3 sletket post
@ Udbakke
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Navngiv den fgrste mappe — skriv f.eks. Mor i navnefeltet —

og klik derefter pa Ok. SKAGEN
ANTENNELAUG

Mavn:
IMnr

Mappen indehalder:
IPust-emner j

Yaelg, hvor mappen skal placeres:

EI--@ Skagen Antennelaug 1
-5 ARKIY

-5 Indbakke ()
{:ﬁ Journal

B Kalender

-5} Kladder

3 Kontaktpersoner
Maker =
[]---@'- Opgaver

B Quarantine
5T Sendb nnsk LI

Ok I Annuller |

| v

Gentag — men skriv nu Far — i navnefeltet og klik pa Ok.
Nu har du 2 mapper under din Indbakke, der hedder henholdsvis mor og far.

ZAENDR HENVISNINGSKONTI

Du kan/skal nu @endre navn pa dine mail-henvisningskonti, sa du bedre kan se hvilke konti

der hgrer til henholdsvis Mors-mail og Fars-mail.

Bemaerk at Microsoft Outlook navngiver dine henvisningskonti automatisk, efterhanden

som du opretter dem.

e Henvisningskontoen til den fgrste e-mail adresse du tilfgjer til din Outlook far navnet
post.skagennet.dk.

e Henvisningskontoen til den naeste e-mailkonto du opretter far navnet
post.skagennet.dk(1).

e Henvisningskontoen til den tredje e-mailkonto du opretter far navnet
post.skagennet.dk(2).

Navnene skrevet med kursiv, er de navne du skal eendre — for nemmere at kunne lave

regler for din mail.

e Klik pa e-mail konti

e Veaelg "fa vist eller rediger eksisterende e-mail konto”

Vaelg den konto du skal eendre navnet pa (post.skagennet.dk — elle
post.skagennet.dk(1) og tryk pa rediger. Det er denne konto, som du vil henvise til.
Veelg flere indstillinger

AEndr nu navnet fra post.skagennet.dk til f.eks. Mors-mail.

AEndr derefter post.skagennet.dk(1) til Fars-mail.

Nu popper disse to kontonavne op, nar du skal vaelge under regler. (skal bruges i
afsnittet OPRET REGLER)
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OPRET REGLER

Veelg Funktioner og derefter Guiden Regler

Veelg Ny

Veelg Undersgg meddelelser, nar de ankommer
Veelg Neeste

Veelg hvis den er modtaget via kontoen specificeret

Hvilke betingelser skal kontrolleres?

e Lo (1 sendt kun til mig

e — [ bvar mit navn Ffindes i baksen Co hd|

[y 54 )
Beskrivelse af regel (klik pd understregningen For at redigere reglen):
= e Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
L .". hevis den er modtaget via kontoen specificeret
B

@l Annuller < Tilbage I Meeste = I U dfar

ANTENNELAUG

Veelg specificeret — og veelg den konto, der skal kontrolleres.

Brug rullepanelet til at finde den henvisningskonto, der skal kontrolleres.

Du skal nu veelge f.eks. Mors-mail.

eddelelser modtaget ¥ia konto i |
Y¥zelg den kontao, der skal kontrolleres; ITI
Konka: *

= I J Annuller |

Veelg flyt den til mappen <mappenavn>
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Guiden Regler

Hwad skal der ske med meddelelsen?
vt der kil mappen -
[ Flyt &n kopi til mappen <mapoenayns
[ slet den

[ slet: den permanent

[] wideresend den til en person eller distributionsliste ;I

Beskrivelse af regel (Mik pd understregningen For at redigere reglen):

anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
hwvis den er modtaget via kontoen Skagen Antennelaug 1
flyt den kil mappen <mappenayvns

o)

Annuller | < Tilbage I Masste = I |Idfar |

(NB! | stedet for

Skagen Antennelaug 1, skal der std Mors-mail)

SKAGEN
ANTENNELAUG

Veelg <mappenavn> og find mappen mor under indbakken — dobbeltklik pa den — veelg

Neeste.

Der kommer nu flere valgmuligheder, men du klikker bare pa knappen

Neeste.

Nu skal du angive et navn til reglen. Skriv Mors-mail og Klik i aktiver reglen.

Du er nu feerdig.

Guiden Regler

2lx
Angiv et navn Ll denne regel:

'\’Iors-mail

[~ Egr denme regel nu pd de meddelelser, der allerede findes i "Tndbakke".

v aktiver realen

Beskrivelse af regel (kik p& understreqningen Far at redigere reglen):

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen

hvis den er modtaget via konboen Skagen Antennelaug 1
flyt den kil mappen Mar

5]

Annuller | « Tilbage [eeste = | UdFgr I

Gentag proceduren, men veelg nu far.
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